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LEI 3.008 DE 09 DE JUNHO DE 2017

"Dispoe sobre a descri¢do e regqulamentacao dos
cargos em Comissdo de Assistente de
Departamento e Assistente Operacional criados
pela Lei Municipal n® 1.565 de 18 de fevereiro de

1997”

O Prefeito Muhicipal de Santo Antonio do Jardim, Estado de

Sdo Paulo, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas.

Faco saber que a Camara Municipal de Santo Antdnio do

Jardim aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°- Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a
regulamentar os cargos em Comissdo de Assistente de Departamento e de
Assistente Operacional criados pela Lei Municipal n© 1565 de 18 de fevereiro
de 1997 em consonancia ao inciso II do art. 37 da Constituicdo Federal.

Art. 2° - A descrigdo sintética do cargo em Comissdo de
Assistente de Departamento € prestar assessoramento direto ao pessoal

executivo dos diferentes 6rgaos municipais.

§10°: As atribuigOes especificas serdo de lidar com politicas,
programas e projetos de desenvolvimento urbano e humano, em assuntos de
transporte, transito, saude, seguranga publica, servicos gerais, esporte,
educagdo, comunicagdo, tributarios e, outros assuntos correlatos a

Administragdo Publica Municipal.

§20°: Executar servigos de anadlise e projecao de demandas

sociais e de servigos publicos.
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§39: Organizar meios e pessoal para atividades de atuagao

tatica e operacional da municipalidade.

8§49: Fazer a interface interinstitucional e interna, em

assuntos delegados por superiores.

§5°: Executar atividades assemelhadas e afins, quando
solicitados, de maneira esporadica ou em projetos no qual estejam

vinculados.

§69°: Executar outras tarefas correlatas e aquelas

determinadas pelo superior imediato.

Art. 3°- A descrigdo sintética do cargo em Comissdo de
Assistente Operacional é prestar assessoramento as Diretorias e pessoal

de comando de 6rgdos centrais da municipalidade.

8§19°: As atribuicoes especificas serd atuar como staff
(pessoal) voltado as demandas e &s politicas relacionadas ao
desenvolvimento urbano, transporte e transito, comunicagdo, seguranca
publica, salde, servigos publicos e na fiscalizagdo de programas, projetos e

operagdes de 6rgdos municipais;

§20: Preparar relatorios e analises referentes ao

desempenho de 6rgaos municipais.

§39: Executar agdes especificas para implementagao de

atividades em servigos publicos, bem como sua avaliagao.

§4°: Executar atividades assemelhadas e afins, quando

solicitados, de maneira esporadica ou em projetos no qual esteja vinculado.
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§5°: Participar da elaboragdo de agdes e projetos

destinados a atender demandas publicas voltadas a modelagem de estruturas

e recursos fisicos.

§6°: Efetuar avaliacdes, municiando com dados de seus

superiores para tomadas de decisdo e replanejamento de agoes.

§7°: Zelar por esforcos voltados a operacionalizagao e
adequada performance de servigos publicos, de caradter administrativo, de

desenvolvimento urbano, de transito e de transporte, de comunicagdo, saude

e fiscalizagao.
§89: Seguir e orientar o atendimento a normas e padroes,

bem como sugerir alteragGes para melhoria de performance dos servigos

publicos.
§99: Atender a seus superiores em demandas esporadicas,

necessarias a reorganizagdo de agdes e de priorizagao de atividades para a

consecugao de objetivos relacionados aos 6rgaos a que estdo vinculados.

Art 4°- A descricdo pormenorizada dos cargos tem o
escopo de adequar os aludidos cargos comissionados em conformidade com

0 que preceitua o inciso II do artigo 37 da Constituicdo Federal.

Art 5°- Esta lei entra em vigor na data de sua publicac3o,

revogadas as disposigoes em contrario.

Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Jardim, 09 de
Junho de 2017.
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