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Resolucdao n®. 02/2017
06 de Fevereiro de 2017

"Dispoe sobre a Organiza¢ido Administrativa com a Extingdo e Cria¢do de Cargos
Publicos no ambito da Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim e dd outras
providéncias"

A Mesa da Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim, Estado de Sédo Paulo,
no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas por Lei e especialmente nos termos do

inciso III, letra a) do artigo 17, e paragrafo 2°, letra f) do artigo 168, ambos do Regimento
Interno da Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim:

Art. 1° - As atividades administrativas da Camara Municipal de Santo Anténio do Jardim
obedecerdo aos principios da Constituigdo Federal, da Constitui¢do do Estado de Sao
Paulo e Lei Organica do Municipio.

Art. 2° — Ficam criados no Quadro de Provimento Efetivo da Camara Municipal de Santo
Antonio do Jardim, com as atribui¢Ges, descrigdes, vencimentos e jornada de trabalho
constantes do Anexo I deste projeto:

- 01 (um) cargo de profissional da contabilidade / contador / com nivel superior em
ciéncias contdbeis e registro profissional no conselho de classe - CRC — Conselho
Regional de Contabilidade.

- 01 (um) cargo de nivel médio completo / assistente legislativo.

Art. 3° — Com a nomeag¢do e posse dos aprovados em concurso publico, serdo
automaticamente:

I - exonerados os servidores que por ventura ainda estejam ocupando os cargos em
provimento em comissdo de assistente legislativo.

II — extintos os seguintes cargos de provimento em comissdo criados pela Resolugdo
01/2007:

a) 01 (um) de Assistente Legislativo;
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Art. 4° - Até a nomeagdo e posse dos aprovados no concurso publico, continua em vigor
a forma estabelecida para provimento e remuneragdo dos cargos em comissdo de
Assistente Legislativo.

Art. 5° - Fica criado no Quadro de Provimento em Comissdo da Camara Municipal de
Santo Anténio do Jardim, com as atr1bu1c;oes descr1<;oes e Jomacla de trabalho constantes
do Anexo I deste prcgeto

- 01 (um) cargo de niV-e_l médio completo / assessor legislativo.
Art. 6° - Os demais cargds-""cri'ados pela Resdluc;ﬁo 01/2007 ficam mantidos, a saber:

- 01 (um) cargo de Diretor Legislativo — provimento efetivo;

- 01 (um) cargo de Assistente Legislativo — provimento efetivo;

- 01 (um) cargo de Assessor Legislativo — provimento em comissao.
- 01 (um) cargo de Diretor Juridico — provimento em comisso.

- 01 (um) cargo de Diretor Financeiro - provimento em comissao.

Art. 7° - Apds a nomeagdo e posse dos aprovados no concurso publico, e consequente
extingdo do cargo descrito na letra a), do inciso II do art. 3° desta Resolug@o, o quadro
administrativo da Camara Municipal de Santo Antoénio do Jardim-SP, sera formado pelos
seguintes cargos:

I - 01 (um) cargo de diretor legislativo;

Il - 02 (dois) cargos de assistente legislativo;
I - 01 (um) cargo de contador;

IV - 02 (dois) cargos de assessor legislativo;
VI -0l (um) cargo de diretor juridico;

VII - 01 (um) cargo de diretor financeiro;

Paragrafo primeiro — Os cargos descritos nos incisos I a Il sera de provimento efetivo,
e os descritos no inciso IV a VII de provimento em comissio.

Paragrafo segundo — As atribuigtes de cada cargo estdo descritas no anexo I.
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Art. 8° - Todos os cargos existentes na Camara Municipal de Santo Antdnio do Jardim-
SP, serdo regidos pelas normas da CLT — Consolidagéo das Leis do Trabalho.

Art. 9° - Os beneficios, premiacdes e bonificagdes ja existentes oriundas de outras leis
ndo perdem seu efeito. -

Art, 10° - As désﬁgis'zasi.;\_decorre';n't%és'j?t—i@_prege;n_tej‘&'soluc;ﬁo coﬁerﬁo por conta de dotagdes
proprias. oo | o4

Art. 11° - Os salarios ﬁxa,d@sretroagtrao a data de 01/01/2017.

Art. 12° - Esta Resolugﬁo entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se as
disposi¢des em contrario em especial as resolugdes 01/2007 e 05/2016.

Santo Antdnio do Jardim, 06 de Fevereiro de 2017.

Daniél Mazarin
Presidente da Camara

BN

Maria de Lourdes Orsoli
Vereadora/2® Secretaria
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ANEXO I
RESOLUCAQO 02/2017

DESCRICAO DAS FUNCOES DE CADA CARGO

DIRETOR LEGISLATIVO
' FUNCOES ATRIBUIDAS

1. Acompanhar as Ordens de Pagamento dos processos oriundos do setor de
Administrac¢éo e Financas da Camara Municipal;

2. Acompanhar a inclusdo de descontos e consignagbes em conta, em folha de
pagamento de funciondrios e Vereadores, em todos os processos elaborados pelo setor
de Administracdo e Finangas;

3. Conferir as certiddes referentes aos atos e fatos da vida administrativa dos
servidores do Poder Legislativo;

4. Acompanhar os Editais de Licitacdes, para compra de materiais ou para contrata¢io
de obras, servigos e outros;

5. Supervisionar os concursos para a selegdo de candidatos ao servico publico,

preparando, inclusive, os respectivos Editais, para assinatura do Presidente da
Edilidade;

6. Acompanhar os processos de despesas elaborados pelo setor proprio da Camara
Municipal,

7. Conferir, juntamente com o Presidente do Legislativo, os cheques emitidos pela
Céamara Municipal;

8. Propor ao Presidente, alertado pelo setor proprio da Cémara, a inexisténcia de
recursos or¢amentarios para determinadas dotagdes, sugerindo, inclusive a elaboragdo
de proposituras proprias;

9. Acompanhar a elaborag@o de certiddes relativas a assuntos do Poder Legislativo,
encaminhando-as para a assinatura do Presidente da Camara;

10. Inspecionar a qualquer momento, o saldo bancario da Camara, lavrando o
competente termo;

11. Manter-se ciente, diariamente, do movimento financeiro da Camara;
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12. Providenciar a abertura créditos adicionais, quando autorizados pela Presidéncia do
Poder Legislativo,

13. Atender e encaminhar os municipes aos 6rgéos competentes da comunidade para
consulta e possivel atendimento das reivindica¢Oes apresentadas;

14. Atuar, auxiliando no contato de vereadores com a imprensa escrita, falada e
televisionada;

15. Efetuar a necessaria divulgagdo das atividades do Legislativo, atuando junto a
imprensa local,;

16. Organizar e desenvolver todos os trabalhos pertinentes & realizagdo de Sessdes
Solenes e/ ou Especiais;

17. Acompanhar e auxiliar no trimite de projetos relacionados ao Plano Plurianual,
Diretrizes Or(;amentanas e Orgamento do Municipio de Santo Antdnio do Jardim;

18. Exercer todas as demais tarefas que lhe forem atribuidas por determinagio do
Presidente da Camara Municipal, bem como aquelas oriundas de determinag&o dos Srs.

Vereadores;
19. Orientar, fiscalizar e acompanhar os servigos prestados pelos demais funcionérios
da Cimara.

DIRETOR JURIDICO

FUNCOES ATRIBUIDAS

1. Representar, judicial e administrativamente, a Camara Municipal nos processos em
que esta for parte ou tiver interesse, s6, ou em conjunto com outros profissionais;

2. Prestar assessoria e consultoria aos Vereadores, as Comissdes e demais orgdos da

casa em quaisquer atividades realizadas no Poder Legislativo Municipal, naquilo

que lhe for solicitado;

Emitir pareceres sobre documentos e proposigdes legislativas;

Assessorar e dar pareceres nas questdes levantadas pelos Vereadores;

Elaborar minutas de proposituras de leis e suas justificativas;

Acompanhar licitagdes e avaliar contratos futuros e em andamento;

Atualizar e modernizar a legislagdo municipal, bem como capacité-los a utilizarem-

se de metodologia e técnica legislativa atualizada, quando for necessario para a boa

execuc¢do da gestdo ou dos trabalhos legislativos municipais;

8. Orientar, juridicamente, nas questdes relacionadas aos servidores da Camara
Municipal;

Do

)
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9. Executar outras tarefas juridicas, atendendo as necessidades do Poder Legislativo,
mediante solicitagdo da Presidéncia;

10. Elaborar portarias, atos, editais, avisos, mediante determinagéo da Presidéncia;

11. Atender a consultas dos Vereadores sobre interpretacio de textos legais de interesse
do Municipio, por intermédio de solicitagdo do Presidente;

12. Orientar os demais orgdos da Camara, nas questdes legais pertinentes;

13. Auxiliar diretamente o Presidente de Comissdes Especiais de Inquérito e Processos
de Cassagdo de Mandato durante a tramitacdo de tais procedimentos perante a
Camara Municipal.

14. Elaborar os contratos e respectivos aditamentos, os quais figura como parte a
Camara Municipal.

CONTADOR

FUNCOES ATRIBUIDAS

1. Executar tarefas pertinentes ao departamento de compras, tanto na parte
operacional, quanto na parte inicial do processo, fase de cotagdo e pesquisa de
mercado;

2. Registrar, distribuir e redistribuir os créditos or¢amentdrios  adicionais;
Efetuar movimentagdo das contas bancéarias, e movimentagdo das aplicagdes
financeiras;
4. Formaliza¢do dos processos de Movimento de Caixa, Balancetes da Despesa e
Receita e Boletim de Caixa;
5. Execucdo de servigos bancarios;
6. Fazer os langamentos e registros dos fatos contdbeis (compensado, patrimonial e
transferéncia financeira);
7. Responsavel pelo controle dos recursos utilizados sob o regime de adiantamento;
8. Solicitar pareceres sobre a legalidade de abertura de créditos adicionais, utilizag¢do
de elementos orgamentarios, e outros que gerarem duvidas na execu¢do de seus
Servicos;
9. Emitir e liquidar Notas de Empenho das despesas or¢amentdrias autorizadas e
extraorcamentarias; _
10. Elaborar os balancetes mensais e balangos anuais da Camara, para arquivamento e
aprecia¢do em plenario e encaminhamento ao Executivo;
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11. Elaboraggo do resumo mensal simplificado das despesas realizadas, constando data,
fornecedor e valor pago para conhecimento dos vereadores;

12. Responsavel pelo envio mensal e encerramento do Balango, com envio ao
AUDESP, de acordo com as exigéncias do cronograma do Tribunal de Contas;

13. Elaborar proposta or¢amentaria da Camara; (participar da elaboragdo da proposta
or¢amentaria juntamente com a Diregdo e Presidéncia);

14. Emitir as respectivas ordens de pagamento das despesas jé empenhadas e
liquidadas, a serem efetivadas através de cheques ou ordens bancdrias;

15. Responsavel pela ‘assinatura e emiss@o dos cheques para efetivar os pagamentos
feitos pela Camara, ﬂmtamente com o Presidente;

16. Controlar e registrar 0 movimento das contas bancarias do Legislativo;

17. Realizar a concllla(;ao bancéria dos valores sob a rcsponsabllldade da Camara;

18. Envio mensal de conciliagdo bancaria pelo sistema AUDESP de acordo com o
calendario de obriga¢des do Tribunal de Contas;

19. Executar a tomada de contas dos recursos liberados sob o regime de adiantamento,
conferindo a validade dos documentos que integram os respectivos processos;

20. Executar os servicos de escrituracdo do Caixa;

21. Executar outros servigos correlatos as atividades de tesouraria;

22. Executar atividades relativas aos direitos e deveres, aos registros e controles
funcionais, ao controle de frequéncia e aos demais assuntos relacionados aos
prontuarios dos servidores publicos municipais;

23. Elaborac¢do mensal de folha de pagamento dos servidores da Cdmara Municipal;
(Servidores e Agentes Politicos);

24. Responsavel pela emissdo e distribuicdo dos recibos de pagamentos aos servidores
e vereadores da Camara, bem como a emissdo de guias para recolhimento SEFIP-FGTS,
INSS e Fundo de Previdéncia, e o acompanhamento dos requerimentos de faltas, férias
e licengas;

25. Envio anual ao Sistema AUDESP dos arquivos com a Remuneragdo de Agentes
Politicos, Fixa¢do da Remuneracdo dos Agentes Politicos, Concessdo de reajuste de
Agentes Politicos e Atos de Pessoal, pertencente ao AUDESP fase III,

26. Executar o envio das informag¢des previdencidrias mensal e anual da folha de

pagamento aos competentes drgdos federais;
27. Encaminhar no prazo legal as Atas das Audiéncias Publicas ao Tribunal de Contas
pelo Sistema AUDESP;


mailto:camunicipal@uol.com.br
http://www.cmstojardim.sp.gov.br

~

CAMARA MUNICIPAL DE SANTO AN TONIO DO JARDIM
ESTADO DE SAO PAULO

“A Casa do Povo”
Rua: Namén Elias n°.: 74 — Centro
Fone: (19) 3654-1609 Fone/Fax: (19) 3654- 1474
e-mail: camunicipal(@uol.com.br

5
Camara Municipal site: www.cmstojardim.sp.gov.br
Teabathando em prol do trahallio Sesstes 1.2 e 3.2 Secundas-Feiras

28. Publicagdo dos Balancetes da Despesa e Extraorcamentario, Contratos e Aditivos
de Contrato e Relatorios de Gestdo Fiscal;

29. Elaborar mensalmente a Atualizagdo do Cadastro geral da entidade pelo sistema
AUDESP;

30. Enviar anualmente Dados do Balango e Relatério de Atividades pelo sistema
AUDESP; od

31. Responsavel pelo modulo de contrato

32. Atender o Tnbunal de Contas ‘in-loco, por telefone ¢ por e-mail nas questdes
relacionadas a contablhdade e tesoura.na., '

33. Organizar e con’ero}gr os trabalhos inerentes a contablhdade

34. Planejar os sistemas de registros e operagdes contabeis atendendo as necessidades
admini strativas e as exigéncias legais;

35. Proceder e ou orientar a classificagdo e avaliagio das receitas e despesas;

36. Acompanhar a formaliza¢do de contratos no aspecto contabil;

37. Analisar, acompanhar e fiscalizar a implantagdo e a execugdo de sistemas
financeiros e contabeis;

38. Realizar servigos de auditoria, emitir pareceres e informagdes sobre sua area de
atuagdo, quando necessario;

39. Desenvolver e gerenciar controles auxiliares, quando necessario;

40. Coordenar, orientar, quando necessério, as atividades de elaboragdo do orgamento
do Legislativo;

41. Elaborar e assinar relatorios, balancetes, balangos e demonstrativos econdomicos,
patrimoniais e financeiros;

42. Executar tarefas pertinentes a area de atuacéo, utilizando-se de equ1pamentos é
programas de informatica;

43. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo;
44. Emisso de Oficios relacionados a Contabilidade e Servigos de Pessoal;

45. Executar todas as rotinas trabalhistas, desde a admissdo do colaborador até seu
desligamento do quadro de servidores;

46. Acompanhar todas as atualizagdes do sistema AUDESP ou outro que venha a
substitui-lo, cumprindo suas determinacdes;
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47. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente, Diretor Financeiro
e Diretor Legislativo da Camara Municipal.

48. Executar tarefas pertinentes ao departamento de compras, tanto na parte
operacional, quanto na parte inicial do processo, fase de cotagdo e pesquisa de mercado;

49. Auxiliar pela guarda e conserva¢do dos bens patrimoniais locados nas respectivas
secOes para uso das atividades desenvolvidas pela Contabilidade;

50. Executar a depreciagdo dos bens patrimoniais, bem como fazer o inventario anual,

sendo responsavel pelo emplacamento e controle dos mesmos, de acordo com a lei
vigente; s

51. Zelar pelo desen?olvnnento dos trabalhos da Contabﬂldade em permanente sintonia
com os desenvolvidos pelas unidades administrativas;

52. Auxiliar na execugdo de servigos bancdrios, e demais servigos externos que se
julgarem necessario pelo departamento contébil;

53. Montar as pastas de prestagdes de contas anuais;

54. Controlar a validade dos documentos comprobatdrios das despesas realizadas pela
Céamara;

55. Guardar os livros contdbeis e demais documentos relacionados com a efetivagdo das
despesas realizadas;

56. Executar outras tarefas inerentes ao servigo de contabilidade;

57. Auxiliar os servigos correlatos as atividades de tesouraria;

58. Manter arquivo da documentag@o relacionada a contabilidade;

59, Responder pelo cargo de Contador, na auséncia do mesmo, no caso de gozo de
férias e afastamentos temporarios.

DIRETOR FINANCEIRO

FUNCOES ATRIBUIDAS

01. Responsavel pelo departamento financeiro da Camara Municipal, respondendo por
todos os atos deste departamento.

02. Supervisionar, orientar, fiscalizar e acompanhar todos os trabalhos do departamento
financeiro.
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03. Supervisionar, orientar, fiscalizar e acompanhar o trabalho do contador da Camara
em todas as suas atividades.

04. Conferir e assinar todos os documentos emitidos pela contabilidade da Camara.

05. Na auséncia do contador, quer seja por vacancia, férias, licengas, ou qualquer outro
tipo de afastamento, praticar todas as fung¢des correlatas ao cargo de contador.

06. Responsével pelos adiantamentos feitos pela Cdmara Municipal.

07. Responsével"pof todas as informagdes e atos praticados pelo seu departamento, quer
seja perante os Vereadores quer seja perante o Tribunal de Contas, quer seja perante
qualquer municipe. — R ;

08. Assessorar o D1retor Leglslatwo ¢ a Mesa Diretora em todas as questdes internas
que lhe competir. :

09. Assessorar na elaboragfo do Or¢amento da CAmara Municipal.

10. Manter sistema de registro e controle orcamentario ¢ contabil, verificando sua
correta execugdo, bem como a exatiddo e regularidade das contas da Camara Municipal.
11. Preparar e remeter a Prefeitura, na época prépria, para fins orgamentarios e de
planejamento, proposta da parcela do Plano Plurianual, Diretrizes Or¢amentdrias e
Orgcamento Anual da Cadmara Municipal, baseada nas determinagGes e expectativas da
Mesa Diretora.

12. Determinar ou providenciar, o empenho prévio das despesas da Camara Municipal.
13. Encaminhar ao setor contabil da Prefeitura Municipal, na época propria, os
balancetes contabeis mensais para fins da consolidagdo das contas pablicas.

14. Manter o controle dos depdsitos, aplica¢des e retiradas bancarias.

15. Manter harmonia e cooperar com os trabalhos da Controladoria Interna.

16. Resolver questdes, emitir pareceres, ¢ propor melhorias na sua area de atuagio.

17. Responder por todos os servigos de Responsabilidade da respectiva Diretoria.

18. Atender o Tribunal de Contas in-loco, por telefone e por e-mail nas questdes
relacionadas a contabilidade juntamente com o Contador;

19. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente e Diretor
Legislativo da Camara Municipal
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ASSISTENTE LEGISLATIVO
FUNCOES ATRIBUIDAS

1. Servicos gerais de limpeza nas instalagdes da Camara Municipal;
2. Orgamzagao das salas de Plenario "Pref. Walter Peres Ferrelra e Auditdrio
"Vereador José Fuliaro".
3. Entrega e posi:agem de correspondenclas e- orgamzag,ao das mesmas recebidas na
Camara Municipal. - :
4. Servigos bancérios, de escritério e xerograﬁa de documentos,
5. Aberturae Fechamemo do prédio da Camara;
6. Atendimento a central telefonica; -
- Acompanhar e elaborar as Atas das Sessdes Plendrias e a devida transcri¢do em
livro proprio, bem como atas de outros expedientes;
8. Controle de arquivo e protocolo;
9. Anota¢do de recados e encaminhamento dos mesmos ao Presidente da Camara,
demais Vereadores e funcionarios;
10. Arquivar documentos em geral;
11. Controle de servigos de classificagio e registro de documentos;
12. Registro de documentos diversos;
13. Exercer quaisquer atividades compativeis com as atribuigdes do cargo;
14. Organizagdo do arquivo da Camara e dos processos administrativos;
15. Coletar assinaturas em documentos;
16. Acompanhamento e guarda do livro de presenc¢a das sessdes da Cdmara;
17. Organizar materiais para vereadores;
18. Arquivar noticias sobre o Municipio e publicac¢do de Leis;
19. Acompanhamento da utilizagcdo de material de escritorio, e de produtos de higiene e
limpeza;
20. Responsével pela copa da Camara, servindo os vereadores quando necessario;
21. Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo Presidente e
Diretor Legislativo da Camara e os demais servigos concernentes a funcdo, inclusive
Servigos externos. -- '
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO JARDIM
ESTADO DE SAO PAULO
“A Casa do Povo”
Rua: Namén Elias n°.: 74 — Centro
Fone: (19) 3654-1609 Fone/Fax: (19) 3654~ 1474
e-mail: camunicipal@uol.com.br
site: www.cmstojardim.sp.gov.br
SessGes 1.% e 3.% Segundas-Feiras

Cﬁlara Mici al

Traballndo em prol do traballio

ASSESSOR LEGISLATIVO

FUNCOES ATRIBUIDAS

1. Proceder & leitura de jornais e revistas, selecionando os assuntos de
interesse do Legislativo e do Municipio, armazenando em pastas legislacdo,
jurisprudéncia e doumna, para fornecer subsidios na elaboracdo de pareceres e/ou
consultas; g
2. Consultar bancos de dados para obter informagdes e legislagio necessérias para
subsidiar a atuagdo dos parla.mentares membros das comissdes e Presidente da Camara
Municipal, [

3. Executar a datilografia ou dlgltag:ao de documentos como autografos, :decretos
legislativos, resolugdes, atos da Mesa, ou qualquer outro atos para atender ao Processo
Legislativo da Camara Municipal;

4. Redigir documentos como oficios, relatdrios, registrando em livros proprios ou em
sistemas informatizados para preservagédo da informagdo;

5. Auxiliar no controle de projetos pautados, constando prazos para apreciagio,
adiantamentos, aprovagdo ou rejeigdo e outros motivos de encerramento, para
tramitagdo da matéria,

6. Manter arquivo de leis, decretos legislativos, resolu¢des, atos e sistema de
referenciamento em meio magnético ou manual;

7. Auxiliar nos servigos plendrios, anotando as delibera¢des e fornecendo material de
apoio como leis, doutrina e jurisprudéncias e outros que se fizerem necessdrios, para
atender a solicita¢des dos vereadores ou da Mesa da Camara;

8. Responsavel pelo equipamento de som, gravacdo das sessOes, bem como a
transmissdo ao vivo das mesmas no site oficial da Camara;

9. Encaminhar material para publicagdo na imprensa local e/ ou regional, para a
divulgagdo dos atos do Legislativo;

10. Proporcionar aos vereadores total assisténcia nos contatos com entidades, érgidos ou
autoridades federais, estaduais ou municipais, bem como no contato com municipes;

11. Acompanhar e confeccionar roteiro das sessdes e audiéncias, requerimentos,
Indicagdes e demais proposituras da lavra dos Srs. Vereadores;

12. Inserir no site da Camara municipal, todas as Leis, Decretos, atos da Presidéncia e
da Mesa Diretora, portarias, resolugdes, e todos os assuntos em conformidade com a Lei
de Transparéncia,

13. Responsavel pelo controle de informagao do e-SIC;

14. Coordenar e organizar todo material de divulgagdo da Camara Municipal;
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTO A NTONIO DO JARDIM
ESTADO DE SAO PAULO

“A Casa do Povo”
Rua: Namén Elias n°.: 74 — Centro
Fone: (19) 3654-1609 Fone/Fax: (19) 3654- 1474
e-mail: camunicipal@uol.com.br
site: www.cmstojardim.sp.gov.br
Sessoes 1.7 e 3.7 Segundas-Feiras

Cﬁ mara Mu nicipal

Traballando e prol do trabalhe

15. Acompanhar as sessdes legislativas e audiéncias, assessorando no que for possivel
aos vereadores;

16. Responsabilizar-se pelo controle de arquivo pertinente a Projetos de Decreto
Legislativo, Projetos de Resolugdo, Propostas de Emenda a Lei Orgénica do Municipio,
Atas, Requerimentos, Indicagdes e todos os demais documentos oficiais.

17. Responsavel pela abertura e monitoramento do e-mail institucional, e dar-lhe o
devido encaminhamento e ciéncia para o destinatario;

18. Manter atualizado o site da Camara Municipal;

19. Manter as Leis do Ml.lIllClplO em ordem cronologica, sendo responsavel por sua
confecgdo em livro proprio;

20. Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo Presidente e
Diretor Legislativo da Camara e os demais servigos concernentes a fungéo.
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO JARDIM
ESTADO DE SAO PAULO

“A Casa do Povo”
Rua: Nameén Elias n°.: 74 — Centro
Fone: (19) 3654-1609 Fone/Fax: (19) 3654- 1474
e-mail: camunicipal@uol.com.br
Camar a Municipal site: www.cmstojardim.sp.gov.br
* Teabalhando em prol do traballio SessBes 1.2e 38 Segundas-Feiras

CARGA HORARIA DE CADA CARGO

DIRETOR LEGISLATIVO 40h semanais
DIRETOR JURIDICO 20h semanais
DIRETOR FINANCEIRO 40 semanais
CONTADOR B om0 ek - 40h  semanais
ASSISTENTE LEGISLATI?Q - 40h - semanais
ASSESSOR LEGISLATIVO AR manais

VENCIMENTOS DE CADA CARGO PARA O
EXERCICIO DE 2017
JA CONSIDERANDO O AUMENTO LEGAL

DIRETOR LEGISLATIVO RS 3.462,81
DIRETOR JURIDICO RS 3.462,81
DIRETOR FINANCEIRO RS 3.462,81
CONTADOR RS 2.811,00
ASSISTENTE LEGISLATIVO R$ 1.507,63

ASSESSOR LEGISLATIVO ~ R§ 1.765,12
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