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Resolucao n® 01/2018
de 02 de Abril de 2018.

“Regulamenta 0 dn*ezto a0 acesso a mformagao o Sistema de
Informacao ao Clda:das “SRC” e”o_s1t;o oficial ‘da Camara Municipal de Santo
Antomo do Jard1m ‘nos termos da Lei n°. 12.52° 7:1 2011, do Decreto Estadual

. 58.052/2012 e d@ necreté""Mummpal n°, 3.938/2016, e d4 outras
prowdencms g

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO JARDIM/SP, no uso de suas
atribuicdes legais conferidas pela Lei Organica Municipal ¢ Regimento Interno da Camara,

CONSIDERANDO a cntrada em vigor da Lei Federal n°. 12.527/2011, do Decreto Estadual n°.
58.052/2012 ¢ do Decreto Municipal n®. 3.938/2016 que regulamentam o acesso as informacoes
previstas no inciso XXXIII do art. 5° no inciso II do 8§ 3° do art. 37 € no § 2° do art. 216, ambos da
Constltulr;ao Federal;

CONSIDERAND.O o quanto disposto no art. 45 da Lei Federal n°. 12.527 /2011 que impode aos Estados,
ao Distrito Federal e aos Municipios a definicio das regras especificas, com base nas normas gerais
_ estabelec:das ha referida Lei;
i | "ée’*iv\
o
B CQN«SIDERANDO a necessidade de conferir eficacia ao disposto no art. 37, §3° da Constituigao chcra]
;o de 19&8, que assegura aos cidadaos o direito de participar da gestao da Admmlstrat;ao Pubhca
! ._t .»- >5\ ;é i ‘-j:} x: = s :
CONSIDERANDO a necess:ldade de reforcar, nas atividades de-controle da Admmlstrax;a"ra Publica, o
emea leg1t1m1dade confarme prece1tua o art. 7{} da Consumwao Federal de 1988;
CONSIDERANDGO a necessidade de promover a atua&;ao integrada e mstermca das ferramentas SIC e
Ouvidoria do Poder Legislativo Municipal, com a finalidade de qualjﬂcar a prestacdo de servigos

publicos e o atendimento aos cidadaos
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CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de designar os responsaveis no ambito legislativo municipal no
que tange ao cumprimento das normas de acesso a informacdo e a propagacao de uma politica
transparente;

RESOLVE:
CAPITULO 1

DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° - Esta Resolucéo dispde scibf:«; c}s :procedim_é\ntdg a serem observados por todos os setores da
Camara Municipal dé Santo Antonio-do Jardim, com o fim de garantir o acesso & informacéo, inclusive

através do seu sitio eletrénico oficial, nos termos da Lei Federal n®. 12.527/2011.

Art. 2° - Os procedimentos prqvistcig'__ncsta norma objetivam assegurar o direito fundamental do acesso
4 informacao, pautados nos principios basilares da Administracdo Publica, e nas seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade, tendo o sigilo como excecéo (art. 3°, I, da Lei 12.527/11);

II — divulgagédo de informagoes gerais de interesse publico, independentemente de requerimentos (art.
3°,1I, da Lei 12.527/11);

IIT - utilizacdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da informacao (art. 3°, Ill, da Lei
12.527 [ kl}:

1V - fomento ao desenvolvimento da cultura e da transparéncia na administracéo publica (art. 3°, IV, da
Lei 12.527/11);

Art. 3° - E dever da Camara Municipal de Santo Antonio do Jardim garantir o acesso a informacao na
sua sede e através do seu sitio oficial da rede mundial de computadores (internet), através de
. procedimentos ageis, transparentes, praticos e céleres, por meio de linguagem de facil compreensao.

CAPITULO II

DISPOSICOES GERAIS

Secdo I
Do Sitio Oficial

Art. 4° - Fica definido que o sitio oficial da Camara Municipal do Municipio de Santo Anténio do
Jardim, esta disponivel no dominio www.cmstojardim.sp.gov.br.
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Art. 5° - O sitio eletronico contera os seguintes instrumentos aptos a garantir o acesso a informacao:

1 — ferramenta de busca e busca do conteudo, localizada na pagina principal do sitio, permitindo um
acesso rapido e objetivo;

IT - linguagem de facil compreenséo;

: 5

— link de contato dlreto pa:t‘a. vzablhza_r a comunicagéo com @ s‘uporte do sitio;

VII = canal g:le‘tr_ﬁnico de comunicacdo entr'e a comunidade, denominado SIC - Servico de Informacio ao
Cidadio, dando celeridade e praticidade no acesso as informacgoes;

VIII - portal transparéncia;

Art. 6° - O sitio eletrénico oficial possibilitara o acesso as informacoes gerais de interesse publico,
referentes & Camara Municipal do Municipio de Santo Antonio do Jardim, independentemente de
requerimento, dentre as quais:

1- hﬁonﬁacéo sobre sua competéncia, estrutura organizacional, endereco, telefones de contato,
horarios de atendimento;

Il - os regj?é”trg’s de repasse ou transferéncias de recursos pelos quais o referido orgéo fol beneficiado;

f Il - registros das despesas;

s

~ relativas aos procedimentos licitatorios instaurados, sendo Dbrlgatuna a
] reapcctwos editais, resultados e minutas dos contrat@s celebrados;

e

_para acompanhamento dos programas, projetos, des.eﬁvolvimento;
ke 0 T ay o T e s e

b i
" e‘%’?" i

VI - ferramenfa com. a%requ,st%s J;e,feggnt%s as perg}.tntas m&us frequentes dos 01da.daos
VII — dados gerais.
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Secdo Il
SIC - Servico de Informacao ao Cidadao

Art. 9° - O sitio oficial da Camara Municipal do Municipio de Santo Anténic do Jardim contera um
canal gratuito de comunicacao eletrénica direta com a comunidade, permitindo envio de mensagens de
sugestoes, denuncias, mformagoes dumdas elogtos reclamacoes, bem como requerimentos de acesso a
informacao. -

§1° O canal pode ser utilizado por qualquer usuérlo sendo facultatwo ‘0 preenchimento dos dados
pessoais, salvo nos cases de requenmento, quandn se faz necessario para viabilizar o cumprimento da

i

solicitacao.

§2° Os dados pessoais solicitados na ocasiao de utilizacao db:ica_;_'_x_al 'serdo: nome completo, namero de
documento identificacéo, téie_fone, e-mail e endereco.

§3° E possivel o envio de documentos através do SIC, como forma de dar celeridade aos procedimentos.

§4° Os usuarios do canal receberdo, para fins de acompanhamento, o numero do protocolo
correspondente a manifestacao dirigida ao SIC.

§5° O uso indevido da ferramenta publica oficial podera ensejar aplicacao das penalidades previstas no
Codigo Penal.

Art. 10 - 86 poderdo ser processadas no SIC manifestacoes que tratem de assuntos pertinentes as
atividades e atribuicoes da Camara Municipal do Municipio Santo Anténio do Jardim.

Paragrafo anico. Visando a conferir maior celeridade e efetividade ao atendimento, os usuarios deverao
elaborar suas manifestacdes com descricao objetiva, clara e precisa.

Art. 11 - O andamento das manifestacoes registradas pelo canal poderdo ser acompanhadas no sitio
oficial, rhedmnte fornecimento do e-mail do solicitante.

A.rt 12 A mformag:ao requerida através do canal devera ser fornecida de forma imediata, na hipotese
de nao ser posswel o acesso imediato, deverd no prazo de 20 (vmte] dias uteis, através do canal:

I - fornecer a infor‘*magéd requerida;

Il - indicar as razoes de fato ou de direito que impedem, total ou parcialmente, o fornecimento da
informacgao pretendida;

e
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[l — comunicar que ndo possui a informacao, indicando, se for de seu conhecimento, o 6rgao ou
entidade que a detém, ou se possivel, remeter a solicitacdo ao 6rgao e entidade competente,
comunicando o fato ao requerente.

§ 1° Nao sendo possivel o fornecimento da informacéo através do canal, indicar data, local e modo para
o requerente obter a solicitacao, certidao ou efetuar a reproducao.

§ 2° O prazo previsto no caput pede ser prorrogado por-mais 10 (dez) dias tteis, mediante justificativa
expressa, com ciéncia do requerente.

§ 3° Se a informacéo requerida estiver disponivel ao puablico, em qualquer meio de acesso, 0 requerente
sera informado, através do canal, sebre o lugar e as formas de consulta, obtencao e/ou reproducao da
informacéo, procedimento que desonera a Camara do seu fornecimento direto.

Art. 13 - A utilizacdo e formecimento da informacao através do ecanal de comunicacao sao gratuitos,
salvo nos casos de necessaria reproducao de documentos, situagao que podera ser requisitado prévio
pagamento, limitado ao valor necessario ao ressarcimento do custo. A informacao armazenada em
formato digital podera ser fornecida nesse formato, caso haja anuéncia do requerente.

§ 1° Para evitar os custos com reproducéao de copias o requerente podera entregar “Midia Gravavel” ou
“Pen-Drive” ao SIC, para que as informacoes sejam gravadas;

§ 2° Estara isento do pagamento aquele requerente cuja situacao econdomica nao permita dispor do
valor sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n?. 7.115/1983.

Art. 14 - Quando a informacao requerida estiver contida em documento cuja manipulagao prejudique a
sua integridade, impossibilitando o envio através do canal, devera ser indicado data e horario, para
fornecimento da copia com certificacao de confere com a original.

Secao III
Da Estrutura Interna do Canal Eletronico de Comunicacao

Art. 15 - Todas as manifestacoes registradas através do canal eletrénico de comunicacao Serao
direcionadas a um Responsavel e Suplente, servidores da Camara Municipal conforme Portaria n® 08 de
12 de abril de 2016, que desenvolvera a sua funcao com o fim de promover o acesso a informacao, a
busca da eficiéncia e a austeridade administrativa.
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CAPITULO Ii1
DA REGULAMENTACAO DOS PROCEDIMENTOS
Secido I

Dos Recursos

:_' % ey

Art. 16 E direito de 70, requerente qbter a demsao que hegou, total ou parcialmente, o acesso a
informacao requenda atraves de certldao ou cop1a, que pode ser chspomb:hzada se possivel, através do

canal eletronico de c:qmumc ga@. ;

T

Paragrafo finico. Nao S@ndQ poSSmel a di Qo‘hlbliiza{;ao eletrumca, (0} rc‘qucrentc € cientificado via canal
da existéncia de decisao sebre. 0 seuré@éefhente sendo mdlcado locai e hora para obtencao do inteiro
teor, por certidao ou copx"éa s 4

Art. 17 Ds. gemsao que negou o acesso a informacéo, total ou parcialmente, cabe recurso no prazo de
10 (dez) dias tteis contados a partir do momento da ciéncia, dirigido a autoridade hierarquicamente
superior, qual seja o Presidente. Dez dias tteis também € o prazo para apresentar reclamacéo, caso o
érgao ou entidade nao responda a seu pedido de acesso dentro do prazo legal.

§ 1? O prazo comecga a contar a partir da ciéncia do inteiro teor da decisao, através do sistema ou da
sua obtencao nos locais indicados nos termos do caput do art. 17 desta Resolucao.

Art. 18 O Presidente terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento do recurso, para se
manifesta__r_ acerca da interposicao, cientificando os recorrentes da decisao exarada através do canal,
nao sendo possivel, indicando local e hora para sua obtencao.

i

A,

Paragrafo finico. Verificada a procedéncia das razoes do recurso interposto, o Presidente de:tcrmmara o

: accsso a informacéo € a adogao das providéncias necessarias para o fornecimento da mesma .

Secdo I1 :
Das Informacdes Pessoais Y e "W,

i

Art. 19 0 tg':&t%imento das informacoes pessoais e’:eve sér feito de forma fr;ii;.sp;remé e com respeito a
intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas bem como a hberdade e garantias individuais
(art. 31° da Lei 12.587%11)"

g 1° As informactes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem, trafegadas no sitio
eletronico oficial € na Camara Municipal, terao:
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I — acesso restrito, independentemente de ndo serem classificadas como sigilosas, pelo prazo maximo de
100 (cem) anos, a contar da sua producao, ficando acessivel apenas por servidores piblicos legalmente
autorizados e a pessoa a que elas se referirem;

—divulgacao ou acesso por terceiros, apenas por previsao legal ou consentimento expresso da pessoa
a que elas se referem.

8 2° Aquele que obtiver acesso as mformar;aes de que trata esse artigo sera responsabilizado por seu
uso indevido {art 31° §2° da Lei 12. 527{11] '

§ 3° O consentimente rei‘endo 1o mcmo 11 do §1 1n nao sera exiglc’io quando as informacées forem
necessarias (art. 31°, §§ 3" dg} Lez 12 527/ 1 lgx ; e .

utilizacdo tnica e excluswamenle para o tratamento medmo 1arl 31° "§ 8%, Ida Lel 12527 /1 1],

II-a reahza(;éo de estatisticas e pesqulsas ClEl‘]tJflC&S de ev1dente mteresse publico ou geral, previstos
em Lei, sendo vedada a identificacao da pessoa a que as informacoes se referirem (art. 31°, § 3°, Il da
Lei 12.527/11);

III - ao t_:u;:l:"-iprimento de ordem judicial (art. 31°, § 32, Il da Lei 12.527/11);

IV - & defesa de direitos humanos (art. 31°, § 3%, IV da Lei 12.527/11); ou

V - a protegao do interesse publico e geral preponderante (art. 31°, § 3°, V da Lei 12.527/11).

= CAPITULO IV

RESPONSABILIDADES

Ai‘tfzo - Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente ptablico: ;
v e e

'*---'J. r@cusara,sa, retardar, ou, deliberadamente, fornecer intencionalmente de forma mr.:orre];a mcompleta
ou mprecwa am:formacﬁo requerlda nos termos desta Resolugac X

S e

H - utﬂlzarE: 1d 'wdamente bem como subtralr destru:.r inutilizar, desflgm'ar altérar ou ocultar, total
ou parcialmente, mform.,agao que se encontre sob Sua gu.arda ol a que tf:nha acesso ou conhecimento

em razao do exercicio das atnbulgoes de cargo, emprego ou fum;ao publica (art. 32, II da Lei
12.527/11);
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IIl - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagoes de acesso a informacao (art. 32, III da Lei
12.527/11);

IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso indevido a informacao sigilosa ou
informacéo pessoal (art. 32, IV da Lei 12.527/11);

V - impor sigilo a informagao para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de ocultagao de ato
ilegal cometido por si ou por outrem (art. 32, V da Lei 12.527/11);

VI - ocultar da rcvis'éo de autoridade superior compé;tcnﬁc informacao sigilosa para beneficiar a si ou a
outrem, ou em prejuizo de terceiros (art. 32, VI da Lei 12.527/11); e

VII - destruir ou subtrair, por q}iai'cjuér meio, documentos concernentes a possiveis violacoes de direitos
humanos; ' . "

VIII — auséncia de alimentagdo ou atualizacao do sitio eletrénico oficial da Camara Municipal do
Municipio de Santo Antonio do Jardim com as informacoes de interesse geral, quando esteja obrigado a
fazer; "

X - retard_aﬁ' ou ndo cumprir as solicitacées advindas do canal eletronico de comunicacéo SIC;

§ 1° As infracGes previstas no caput ficardo sujeitas as penas previstas na CLT, conforme regime
celetista dos servidores.

§2° O procedimento que apura a responsabilidade dos agentes publicos devera respeitar o contraditorio,
ampla dé?éa_a e o devido processo legal.

Art. 21 - A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagcdes em virtude de vinculo de qualquer
natureza com a Camara Municipal e deixar de observar o disposto nesta Resolugéo estara sujeita as
. seguintes sancoes:

- ad?crténcia;
1T - muita;'

III - rescisao do vinculo com o poder pablico;

IV - suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a administragéo
publica pelo prazo de 2'(dois) anos; e '

V - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracéo publica, até que seja
promovida a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
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§ 1° As sancdes previstas nos incisos I, Il e IV poderédo ser aplicadas juntamente com a do inciso II,
assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

§ 2° A reabilitacdo referida no inciso V sera autorizada somente quando o interessado efetivar o
ressarcimento ao oOrgdo ou entidade dos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sancao
aplicada com base no inciso IV.

§ 3° A aplicacdo da sangéao prevista no n‘mmo V é de competenC1a exclusiva da autoridade maxima do

orgao ou entidade p‘ﬁtha facultada’ ﬁ”&‘e{esa do '_ éssado, no respeotwo ‘processo; no prazo de 10
(dez) dias uteis da ab’értura de wsta - i

i

Art. 22 — A Camara Munmpal de Santo Antonio do Jarchm deveﬁﬁa através de portaria, nomear uma
Comissao Julgadora que avaliara todas as solicitacées e requerimentos, devendo emitir parecer;

[-dJ ustiﬁeéndo o deferimento ou indeferimento do que fora requerido;

- OI.'i.enf.,l;I o requerente, quando couber, as medidas cabiveis para que este obtenha o que pleiteia.
Art, 23 - A Comissao devera ser composta por;

1-03 {tréé} membros;

II- obﬂgatbriamente, pelo menos um membro da comjsSéq devera ser fun_c_it_:}narie de carreira;

Il — Os membros serao divididos entre os cargos de Presidente, 1° Secretario e 2° Secretario, que se

_reunirao periodicamente, independente da demanda de requerimentos, para se elaborar relatérios dos
_ pareceres emitidos;

Art. 24 — A Comissdo devera sempre atuar em conformidade com os pnnmplos dentre outros da

; ;’]ega]idadé, impessozalidade finalidade, motivacao, razoabilidade, proporudﬂahddde ~moralidade,
publicidade, - L%l‘tl?aﬁltﬂl'l.ﬂ solugao pacifica dos conflitos € prevslénma dos d]l'ethS ‘humanos, e de
acordo com a egulnfes dlretnzes it e ; . YaWw

1 - agir com ﬁ:resﬁeza € imparcialidade;
II — prezar pelo cumprimento dos prazos ¢ pela qualidade das respostas;

IIT - contribuir para a efetividade do Sistema de Informacao ao Cidadao;

[
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IV — produzir dados, informacdes, balancos e relatorios detalhados sobre as atividades realizadas;

§1° Ficara a Comissao submetida & decisao da Presidéncia da Camara como instancia superior para
recursos, no entanto, possuindo a Comissao autonomia ¢ amplos poderes para decidir sobre as
solicitacoes protocoladas.

Art. 25 - A Comissao devera, no.ambito de suas atribuicoes, receber, dar tratamento e responder, em
linguagem mdada as manﬂestac@es P

Paragrafo tnico: Por linguagem 01dad3 entende-se aquela que, além de simples, clara, concisa e
objetiva, considera o centexto socioeultural ‘do mtez:sssado de fortma a facilitar a comunicacdo e o
mutuo entendimento: o :

B

Art. 26 - Sera conclusvﬁa a reﬁposta que encerra ffatamento da mamfesta:;ao oferecendo solucao de
mérito ou informando a. xmposs,fblhdaﬁe de seu prosscgunnenta '

b

i

Paré.grafo unico ‘Na Ll'IlpOSSlbﬂldadE de oferecimento de resposta conclusiva dentro do prazo legal
estabelemdo a comissao devera oferecer periodicamente, resposta intermediaria, informando o
interessado acerca dos encaminhamentos realizados e das etapas e prazos previstos para o
encertamento da manifestacao.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 27 - A Camara Municipal devera promover treinamento, a capacitacdo, a reciclagem e o
aperfeicoamento de pessoal que desempenhe atividades inerentes a salvaguarda de documentos e
informacoes.

Art. 28 - Flca aprovada a Politica de Privacidade das informacoes coletadas e fornecidas pelo uso do
sitio’ eletronico oficial da Camara Municipal do Municipio de Santo Antdnio do Jardim.

-

Santo Anténio do Jardim, 02 de Abril de 2018.

kdor/ 1° Secretario
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