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DECRETO N.° 3.960, DE 20 DE MAIO DE 2016.

“Dispée sobre a administracdo dos bens patrimoniais e dd

outras providéncias.”

JOSE ERALDO SCANAVACHI, Prefeito Municipal de
Santo Antonio do Jardim, Estado de Sao Paulo, usando das atribui¢des que lhe sao conferidas

pela Lei Orgénica do Municipio e,

Considerando o que preceitua o artigo da Lei n.° 4.320, de 17
de marco de 1964, e a Lei Orgéanica Municipal de Santo Antdnio do Jardim, considerando que
sao funcoes basicas da administracdo de patriméOnio o registro e o controle fisico dos bens de

cardter pertinente da Administracdo Piblica Municipal:
DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O controle da existéncia e da utilizacao dos bens
moveis & 1moveis pertencentes ao Patrimdnio do Municipio de Santo Antdnio do Jardim sera

feito na forma deste reguiamento.

Art. 2° - A Contabilidade manter4 registro sintético dos bens

moveis e imdveis municipais.

Art. 3° - Os registros analiticos dos bens de carater

permanente serao mantidos pelo Setor de Controle Patrimonial, independente de outros
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registros ou contratos a serem mantidos nas subunidades administrativas em relacao aos bens
iméveis de sua utilizacao.

Art. 4° - A responsabilidade do setor de Patrimo6nio limita-se
a0 controle e registro dos bens mdveis e imdveis permanentes municipais, cabendo ao

responsavel pela utilizacdo dos referidos sua guarda e conservacao.

§ 2° - Todos os materiais deverao ser independentes de

classificacao deverdo ser registrados e controlados pelo setor de almoxarifado.

CAPITULO IT
DOS BENS MOVEIS

SECAO 1°
DA CLASSIFICACAO

Art. 4° - Os bens mdveis do Municipio, para fins deste

decreto, deverdo ser classificados sinteticamente em duas categorias:

I — Material Permanente — aquele que durante a sua utilizagao
efetiva tem durabilidade igual ou superior a dois anos, devendo também ser considerado o valor

minimo de 25 (Vinte e cinco) UFESP’s (Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo) para efeito de
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IT — Material de Consumo - tudo aquilo que, em razao de seu
uso corrente, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacao limitada a dois
anos.ex: gasolina automotiva / géneros de alimentacdo / material bioldgico, farmacolégico e
laboratorial / material de cama e mesa, copa e cozinha e produtos de higienizagdo / material de

expediente / material odontolégico, hospitalar e ambulatorial, etc.
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Art. 5° - As requisi¢des de compra, empenhos, pedidos de
compra/autorizagdo de fornecimento, notas fiscais e solicitagdes de material, deverao ser
individualizadas por categoria conforme classificagdo defina nesta lei, ndo serdo admitidos

materiais de mais de uma categoria em um tnico documento.

Paragrafo inico: A classificacio Analitica do Material
devera respeitar as orientacdes e normativas do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e a

AUDESP.

SECAO 2°
DA INSCRICAO

Art. 6° - Somente o material permanente serd inscrito e
objeto do controle de existéncia e de utilizacdo, independente dos registros sintéticos a serem

feitos na Contabilidade Municipal.

Art. 7° - Sera objeto também do controle de existéncia, por
parte do Servico de Material e patrimoénio, todo e qualquer material que, apesar de sua aparente

fragilidade, tenha significativo valor monetario, histérico, artistico ou cultural.

Art. 8 - O material classificado como permanente sera
inscrito no patriménio municipal. Essa inscricdo dar — se — 4 de dois modos: 0 primeiro no
Servigo de Almoxarifado, logo ap6s o recebimento do material, com comunicado imediato e
encaminhamento de copia da nota fiscal ao patrimdnio, o qual mantera registros analiticos dos
bens patrimoniais permanentes na forma prevista neste decreto; e na Contabilidade, que

mantera os registros sintéticos na forma da legislacao federal em vigor.

Art. 9° - A inscricio do material ou bem imével no

patrimOnio municipal denomina — se tombamento.
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Art. 10° - O material tombado constitui propriedade
definitiva do Municipio, e qualquer afetagio posterior obedecerd ao previsto na Lei Organica

Municipal e do Estado e subsidiariamente as normas aqui inseridas.

§ 1° - Quaiquer alteracdo subseqiiente ao tombamento Sera,
necessariamente, objeto de registro por parte do Servico de Material e PatrimoOnio para retirada

de tombamento, com o cancelamento da inscricao:

a. ap6s a ocorréncia, quando da eliminagio fisica de forma acidental do bem incorporado;
b. antes da ocorréncia, quando da expedicdo do ato autorizativo da alienacao, venda,

permuta ou doacao.

Paragrafo unico: Qualquer transferéncia de localidade de
bens do patrim6nio municipal, seja ela, de sala, prédio, diretoria ou secretaria, devera ser
informada e autorizada pelo setor de patrimbnio, bem como retirada de bens inserviveis,
doagado, extravio, roubo, locomocdo para conserto, entre outros que alterem a localidade

original do bem.

SECAO 3°
DAS NORMAS DE CLASSIFICACAO E CODIFICACAO

Art. 11 — Para efeitos de tombamento, o material permanente

sera agrupado em classes, seguida de nimero seqiiencial.

Art. 12 — Para facilidade de controle, o cddigo de
identificacao serd estampado no préprio material incorporado, através de placas de

identificacdo com a numeracéo e logo da Prefeitura de Santo Antonio do Jardim.
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§ 1° - Dependendo da natureza do bem, pintar — se — ao
c6digo com tinta de preferéncia de cor branca ou gravado no préprio material.

§ 2° - No caso de veiculos automotores, serd colocada a placa
com o cédigo do patriménio na coluna da porta do motorista préximo as dobradigas, e sera
fixado um adesivo com o mesmo c6digo na parte externa traseira de tamanho grande e em local

visivel a distancia.

Art. 13 — Nos objetos artisticos e troféus sera dispensada a

fixacdo da placa ou pintura do cddigo, se tal medida implicar prejuizo estético.

Paragrafo unice — Os casos ndo mencionados serao

resolvidos a critério do Responsavel do Servico de Material e ou Patrimonio.

SECAO 4°
DA CARGA DO MATERIAL

Art. 14 — A carga do material € o instrumento que permite o

controle unitario individualizado na unidade administrativa.
§ 1° - A carga do material compreende duas espécies:

I — carga geral;

IT — carga parcial.

§ 2° - Entende — se como carga geral o controle de existéncia
e de utilizacdo dos bens em cada unidade administrativa, sob a responsabilidade do titular da

chefia.

§ 3° - Entende — se por carga parcial a que responsabiliza o

servidor, individualmente, como usuario do material. >
g
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§ 4° - O servidor, sob pena de sancao disciplinar, deve assinar
os documentos de controle do material que utilizar ou que estiverem sob sua guarda, tais como

termos de recebimento, transferéncia e responsabilidade.

§ 5° - Nenhuma dispensa de servidor do servigo publico
municipal serd efetivada antes da verificacdo, por parte do Servico de Material e Patrimonio,

dos bens sob a responsabilidade do mesmo.

§ 6° - O Servico de Material e Patrimonio fard inventario na
unidade administrativa sempre que houver mudanca na respectiva chefia, ou a qualquer

momento que julgar necessaria tal verificacao.

CAPITULOC III
DOS BENS IMOVEIS

SECAO 1°
DO CONTROLE DE EXISTENCIA E UTILIZACAO

Art. 15 — Os bens iméveis pertencentes ao Municipio

classificam—se em:

I — de uso comum — aqueles que se destinam ao uso de t0dos

0s municipes: sistemas viarios, rodoviarios, pracas e benfeitorias a eles acrescidas;

II — de uso especial — aqueles que tém uma utilizagao
especifica de servicos publicos: escolas, edificios de reparticbes municipais e prédios

destinados a servicos médicos;
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III — dominicais — aqueles que integram o patrimOnio

municipal como objeto de direito real, sem finalidade de servigo publico.

Art. 16 — O Servico de Material e Patrim6nio mantera sob
sua guarda as copias xerograficas autenticadas dos titulos de propriedade dos imoveis

pertencentes ao patrimdnio municipal, bem como as respectivas plantas de situacio.

Paragrafo tnico — A Procuradoria Juridica (ou Orgao
equivalente) arquivara os titulos originais dos traslados de escrituras dos iméveis do Municipio,

com as respectivas alteracdes de benfeitorias ou acréscimos.

Art. 17 — O Servico de Material e Patrim6nio mantera
registro para cada imdvel pertencente ao patrim6nio municipal em que sejam evidenciados o0s

seguintes dados:

a. classificacao do imé6vel (de uso especial ou dominical);
b. localizacao do imével e sua inscricao no Cadastro Imobilidrio do Municipio;
e antigo proprietario;
d. data da incorporacao;
B forma pela qual foi adquirido o imével (compra, permuta, doacdo, desapropriacao ou
usucapiao};
f. nimero e data da legislacio autorizativa, ou desapropriatéria ou da sentenga judicial;
g. valor pelo qual foi adquirido;
h. elementos identificadores no Registro Geral de Imoveis;
i, medidas do terreno, drea, confrontagdes e respectivos proprietarios;
, se 0 imdvel € edificado: area da construcdo, caracteristicas;
1. se € objeto de cessao a terceiros e, em qualquer hipGtese, a utilizacao;
m.  custo da edificacao;
n. valor do terreno e da edificagdo e benfeitorias realizadas subseqiientemente a aquisi¢ao.
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Art. 18 — O Cadastro Imobilidrio da Prefeitura fornecera,
sempre que solicitado, os elementos necessarios a uma melhor caracterizacdo dos imoveis
municipais, bem como informaré ao Servigo de Material e Patrim6nio as variagoes ocorridas na

valorizacao de cada um.

Art. 19 — A manutencio dos controles e registros de que frata

esta secao s¢ deverd ser feita em relacdo aos bens de uso especial e de uso dominical.

Paragrafo tnico — As éreas transferidas ao Municipio em
decorréncia da aprovacdo de loteamentos serdo consideradas, para fins deste decreto, bens

dominicais enquanto nao se efetivarem benfeitorias que lhes déem outra destinacao.

CAPITULO IV
DO INVENTARIO ANUAL

Art. 20 — No primeiro dia util do més de novembro de cada
ano, o Responsavel do Servico de Material e Patrimdnio, tomando por base os registros de
controle dos bens moveis, solicitard aos responsaveis de setor ou departamento, ou ainda
responsaveis pela guarda dos bens, inventario anual dos bens patrimoniais de cada uma das

unidades administrativas.

Art. 21 — O levantamento devera evidenciar, para cada um

dos bens, os seguintes itens:

a. existéncia;

b. estado de conservagao;

c. estado de codificacio;

d. condigGes de funcionamento e/ou conservagao;
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Art. 22 — Com base no inventario, o Responséavel do Servigo
de Materiais ou PatrimOnio tomard as providéncias necessdrias a recuperagao dos bens, ou
recomendara 2 autoridade imediatamente superior a retirada do tombamento e ainda as medidas

administrativas necessdrias a apuracao de responsabilidade do servidor no caso de extravio.

Art. 23 — O resultado do inventdrio sera encaminhado a

Contabilidade para as devidas alteracdes e mutacOes patrimoniais.

CAPITULO V
DA DEPRECIACAO DOS BENS MUNICIPAIS

Art. 24 — Para efeito das depreciacoes, estas deverao set
reiniciadas a partir da data da Gltima avaliacio, reavaliacdo ou data de aquisicio, pelo setor de
patrimOnio ou outro designado para este fim, observadas: Normas de Execucao da Receita
Federal n® 06, publicada no Didrio Oficial da Unido de 30 de dezembro de 1993 e no que
couber ao Regulamento do Imposto de Renda, aprovado pelo Decreto n® 1.041, de 11 de
janeiro de 1994 e Instrucdo Normativa SRF n° 162, de 31 de dezembro de 1998, e legislacio

pertinente em vigor.

Paragrafo tmico: Deverd ser criada comissao de
Levantamento, Avaliacao e Reavaliacdo, por ato do executivo, para atualizacao dos valores do
bens patrimoniais, a referida comissio, deverd normatizar os procedimentos para a eXecucao

dos trabalhos.

CAPITULO VI
DA ALIENACAO, VENDA, PERMUTA OU DOACAO DOS BENS MUNICIPAIS

Art. 25 — Na alienacao de qualquer bem pertencente ao
phtriménio municipal, obedecer — se- 4 estritamente o disposto na Lei n 0 8.666, de 21 de junho

de 1993, e suas alteracdes.
s p
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Art. 26 - Para efeitos de alienac@o, venda, permuta ou
doacao, a administracdo editara portaria nomeando comissio permanente ou provisoria, para
fins de coordenar os trabalhos de levantamento, avaliacio e reavaliacao de bens pertencentes ao
Municipio.

Art. 27 - Este decreto entrard em vigor na data de sua

publicacao, revogadas as disposicoes em contrario.

Prefeitura Municipal de Santo Antdnio do Jardim, 20 de maio

de 2016.

,/’_> ;
e —
Josﬁ;l?do Scanavachi

Prefeito Municipal




