Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Jardim
Rua Presidente Alvares Florence, 373, Centro

Santo Antonio do Jardim/SP  CEP 13995-000
Fone: (19) 3654-1209/ 3654-1630
CNPJ: 45.739.091/0001-10

Lein°® 3.179, de 21 de Dezembro de 2023.

“Estabelece normas para o Processo Administrativo
Disciplinar (PAD) no ambito do Municipio de Santo

Antonio do Jardim™.

O Prefeito Municipal de Santo Antonio do Jardim, no uso de suas atribuigdes legais, faz

saber que a Camara de Vereadores aprovou, e ele sanciona, a seguinte Lei:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Esta Lei estabelece normas para a condugdo do Processo Administrativo

Disciplinar (PAD) no ambito do Municipio de Santo Antonio do Jardim.

Art. 2° - O PAD ¢€ o instrumento destinado a apurar a responsabilidade do servidor
por infragdo praticada no exercicio de suas fungdes ou relacionada as atribuigdes do seu

cargo.

CAPITULO II
DOS PRINCIPIOS

Art. 3° - O processo administrativo disciplinar rege-se pelos principios da
legalidade, finalidade, motivag@o, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla
defesa, contraditorio, seguranga juridica e eficiéncia, bem como pela cooperagdo entre
todos os sujeitos do processo para que se obtenha, em tempo razoavel, decisdo justa e

efetiva.

CAPITULO 111
DO INICIO DO PROCESSO
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Art. 4° - O PAD sera instaurado de oficio ou mediante dentncia fundamentada e

sera conduzido pela comissdo prevista no Capitulo IV.

Art. 5° - Apdés a instauracdo, a comissdo emitird relatdrio indicando os
pressupostos de fato e de direito que fundamentam a abertura do PAD, podendo efetuar

diligéncias para juntada de documentos iniciais pertinentes.

CAPITULO IV
DA COMISSAO

Art. 6° - A Comiss@o serda composta por 3 (trés) membros titulares € 1 (um)
suplente, todos servidores publicos efetivos, devendo o Presidente ter formagao de nivel

superior.

Art. 7° - Os membros titulares da Comissao receberdo um adicional de R$ 450,00
(quatrocentos e cinquenta reais) e o Presidente um adicional de R$ 550,00 (quinhentos e

cinquenta reais), sobre seus vencimentos enquanto compuserem a comissdo do PAD.

Art. 8° - Sdo impedidos de atuar na comisséo:
I - aqueles que tenham relag@o de parentesco com o servidor investigado;

II - aqueles que possuam interesse direto no resultado.

Art. 9° - A suspeigdo por motivo de parcialidade deve ser declarada pelo membro
da comissdo ou podera ser arguida pelo servidor investigado na primeira oportunidade

em que tiver para falar nos autos, sob pena de precluséo.

CAPITULO V
DOS DIREITOS DOS INVESTIGADOS
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Art. 10. O investigado tem os seguintes direitos perante a Administra¢do, sem
prejuizo de outros que lhe sejam assegurados:

[ - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverdo facilitar o
exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigagdes;

Il - ter ciéncia da tramitagdo dos processos administrativos em que tenha a
condi¢do de interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos neles contidos,
arcando com os custos da reprodugdo, e conhecer as decisdes proferidas, na forma dos
respectivos regulamentos;

I11 - formular alegagdes e apresentar provas, que serdo objeto de consideragao pelo
orgdo competente;

IV - fazer-se assistir por advogado;

V - obter decisdo final motivada, sobre os requerimentos formulados.

Art. 11. Sdo deveres do investigado perante a Administragdo, sem prejuizo de
outros previstos em ato normativo:

I - expor os fatos conforme a verdade;

IT - proceder com lealdade, urbanidade, respeito e boa-f¢;

I1I - ndo agir de modo temerario;

IV - prestar as informagdes e apresentar documentos que lhe forem solicitados e
colaborar para o esclarecimento dos fatos;

V - indicar endere¢o eletronico, para recebimento de citagdo, notificagdo e

intimag¢do de atos processuais, bem como informar alteragdes posteriores.

CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO

Art. 12. Apés a instauragdo, o servidor sera notificado para apresentar defesa

prévia no prazo de 10 (dez) dias, podendo juntar documentos e parece

diligéncias e pericias, bem como aduzir alegagdes referentes a matépia objeto do proc
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§ 1° A intimag@o observard a antecedéncia minima de trés dias tteis quanto a data
de comparecimento.

§ 2° A intimagdo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por meio eletronico,
por via postal com aviso de recebimento ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia
do interessado.

§ 3° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio
indefinido, a intimagdo deve ser efetuada por meio de publicagdo no Diario Oficial do

Municipio.

Art. 13. Com a juntada da defesa prévia, a comissdo ira se reunir e, se entender

necessario, ira designar audiéncia para oitivas sobre a matéria do processo.

Art. 14. Encerrada a instrugdo, o investigado tera o direito de manifestar-se no

prazo maximo de dez dias uteis, apresentando suas alegagdes finais.

Art. 15. Com a juntada das alegagdes finais, a comissdo emitird, em um prazo de
15 (quinze) dias uteis, relatorio conclusivo sobre a materialidade, autoria e
responsabilidade do acusado em relagdo a infragdo administrativa apurada, com a
recomendacdo de arquivamento ou aplicagdo de penalidade, encaminhando os autos a

unidade juridica competente para emissdo de parecer.

Art. 16. O procedimento sancionatdrio, instruido com relatério conclusivo e apds
pronunciamento da unidade juridica, sera encaminhado a autoridade competente para
julgamento, a ser proferido no prazo de até trinta dias tteis, contados do recebimento dos
autos.

Paragrafo nico. A decisdo fora do prazo legal ndo implica nulidade do processo.

Art. 17. O servidor investigado poderd interpor recurso co

de 10 (dez) dias, contado da ciéncia ou divulgagdo oficial da/decisdo recorri
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Paragrafo tnico. Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso devera ser
decidido no prazo maximo de trinta dias tteis, a partir do recebimento dos autos pelo

orgdo competente.

Art. 18. Em qualquer fase do processo, em caso de perigo ou risco iminente de
lesdo ao interesse publico ou a seguranga de bens, pessoas e servigos, a Administra¢do
Publica podera, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras sem a prévia
manifestagdo do interessado, inclusive podera ser determinado o afastamento do servigo

de suas fungdes ou mudanga de local de trabalho, sem prejuizo de seus vencimentos.

CAPITULO VII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 19. Os atos do PAD ocorrerdo em dias tteis, nos horarios compreendidos

entre 08 e 17 horas.

Art. 20. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada
sendo quando a lei expressamente a exigir.

§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a
data e o local de sua realizagio e a assinatura da autoridade responsével.

§ 2° O processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas.

§ 3° A pratica e a comunicagdo oficial dos atos processuais serdo por meios
eletronicos, sendo todas as decisdes enviadas para o enderego eletronico do investigado
e também publicadas no Diario Oficial Eletronico do Municipio.

§ 4° Quando o investigado ndo possuir enderego eletronico, a intimagdo sera por

meio fisico, através dos correios, com aviso de recebimento ou pessoalmente.

Art. 21. Os atos que apresentarem vicios sanaveis poderdo ser convalidados ou

corrigidos pela propria Administragdo e ndo irdo ensejar na nuliddde do processo
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Art. 22. Caso o servidor ndo constitua advogado, serd indicado um servidor com

formag@o em nivel superior para acompanhé-lo durante o processo.

Art. 23. O PAD devera ser concluido no prazo de até 180 dias, prorrogavel por

igual periodo, mediante decisdo devidamente justificada.

Art. 24. As penalidades aplicaveis ao servidor investigado s@o: adverténcia,

suspensdo de até 90 dias, demissdo e destitui¢do de cargo em comissao.

Art. 25. A aplicagdo das penalidades reger-se-a pela proporcionalidade,

razoabilidade e adequag@o ao fato.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 26. Esta Lei podera ser regulamentada por decreto.

Art. 27. Na omissdo desta Lei, aplicam-se subsidiariamente as regras previstas na
Lei Federal n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, e na Lei Federal n° 13.105, de 16 de margo
de 2015. |

Art. 28. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Santo Antonio do Jardim, 21 de Dezembro de 2023.

Osvaldo Moreira

efcito Municips?



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6

